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Ofício n° 34/2021              Serranópolis de Minas/MG, 22 de março de 2021. 

 
Ao Senhor 

Ricardo da Silva Paz 

Prefeito Municipal de Riacho dos Machados – MG. 

 

ASSUNTO: Adesão à Ata de Registro de Preços nº 031/2020, proveniente do Processo Licitatório nº 

031/2020, modalidade Pregão Presencial por Registro de Preços nº 023/2020. 

 

OBJETO: REGISTRO DE PREÇOS PARA FUTURA E EVENTUAL CONTRATAÇÃO DE EMPRESA 

ESPECIALIZADA PARA PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS DE ORGANIZAÇÃO, INDEXAÇÃO 

INFORMATIZADA, GESTÃO E GUARDA TERCEIRIZADA, CUSTÓDIA DOS ARQUIVOS 

INTERMEDIÁRIOS E PERMANENTE, A FIM DE ATENDER AS PESQUISAS DE ARQUIVO DE 

DOCUMENTOS ADMINISTRATIVOS E TÉCNICOS EM ATENDIMENTO AS NECESSIDADES DAS 

SECRETARIAS MUNICIPAIS. 

 

Prezado Senhor, 

 

Com amparo no art. 22, § 1º do Decreto nº 7.892, de 23 de Janeiro de 2013, consulto 

Vossa Senhoria sobre a possibilidade de adesão à Ata de Registro de Preços nº 031/2020, proveniente do 

Processo Licitatório nº 031/2020, Pregão Presencial por Registro de Preços nº 023/2020, realizada pelo 

município de Riacho dos Machados/MG, através da Comissão de Licitação, conforme tabela abaixo: 

 

FORNECEDOR: E M AGUIAR JUNIOR GERENCIAMENTO DE ARQUIVOS – ME  

CNPJ nº 23.044.676/0001-82 

 
Grupo A - Na Implantação dos Serviços: 
 

Item Especificação do Serviço 
Padrão de 

Medida 
Quantidade 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

A B C D  E F 

1 
Aquisição de caixas padrão 20kg 
(suporta até 3 caixas Box) para 
atendimento da implantação do serviço 

Unid. 500 10,00 5.000,00 

2 
Retirada da Massa documental para 
armazenamento na Contratada. 

Por container 500 5,00 2.500,00 

3 
Organização detalhada de documentos 
– Conforme massa documental. 

Por container 500 49,00 24.500,00 

SUB TOTAL Grupo A - VALOR TOTAL DA IMPLANTAÇÃO 32.000,00 

 
Grupo B - Mensalmente, à medida que o serviço é executado: 
 

Item Especificação do Serviço 
Padrão de 

Medida 
Quantidade 

Valor 
Unitário 

Valor 
Total 

A B C D  E F 

1 Armazenamento  Por container  500 3,50 1.750,00 

2 
Consulta de Caixa Conteiner/ 
documentos (Normal) 

Por caixa/ 
documento  

10 10,00 100,00 

3 
Consulta de caixa contêiner/ 
documentos (Urgente) 

Por caixa/ 
documento  

10 12,00 120,00 

4 
Organização de documentos – 
Conforme massa documental. 

Por container 05 125,00 625,00 
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5 
Mensalidade para utilização do 
software de GED  

Licença sem 
limitação de 
usuários 
cadastrados 

0,5 990,00 495,00 

6 Digitalização de documentos 

Por imagem, 
para atender as 
demandas de 
consultas 
eletrônicas. 

15.000 0,25 3.750,00 

7 Indexação de documentos 

Por documento, 
para atender as 
demandas de 
consultas 
eletrônicas 

5.000 0,50 2.500,00 

8 
Aquisição de caixas padrão 20kg 
(suporta até 3 caixas Box) 

Por container 25 10,00 250,00 

9 
Transporte para coleta ou entrega 
(Normal) 

Por remessa, 
limitado em até 
20 caixas 
padrão 20kg 

02 105,00 210,00 

10 
Transporte para coleta ou entrega 
(Urgente) 

Por remessa, 
limitado em até 
10 caixas 
padrão 20kg 

01 145,00 145,00 

SUB TOTAL Grupo B  - VALOR TOTAL DA MENSALIDADE 9.945,00 

      Sub total Grupo A - Valor total da implantação 32.000,00 

Sub total Grupo B - Valor total da mensalidade 9.945,00 

Custo anual para realização dos serviços 151.340,00 

       
Atenciosamente, 

 
 
 

Max Vinícius Aguiar Martins 

Prefeito Municipal 

 


