PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS
Estado de Minas Gerais

Praca Nossa Senhora da conceigdo, 01 — Centro — CEP.: 39.518-000
Telefax: (38) 3831-7113
mserrademinas@yahoo.com.br

Email;

PORTARIA N° 069/2021

NOMEIA O SR. JOSE LELES NETO COMO SECRETARIO
MUNICIPAL DE FAZENDA DO MUNICIPIO DE SERRANOPOLIS
DE MINAS MG.

O Prefei ici ,
Aguiar Marting :8 u":gr:ccpal de Serranépolis de Minas, Estado de Minas Gerais, Sr. Max Vinicius
J © suas atribuigées legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Organica Municipal,

RESOLVE:

ART. 1° . ; .
CPF: 888.'??.12 Designar por forca da presente Portaria o Sr. JOSE LELES NETO, portador do

e do RG: M 7038611 SSP/MG, para exercer o cargo de Secretario Municipal

de Fazenda em Provi issi
) mento Co i ici
Serran 6polis de Minas. missionado do quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de

_— m Compete ao designado em conformidade com o artigo 1° desta Portaria e com a Lei
unicipal n° 282/2009 desempenhar as seguintes atribuigdes:

= E!aborar € propor ao Prefeito, em articulagdo com as Secretarias Municipais, as politicas
fiscais e financeiras do Municipio;

Il - Exercer a Administragdo Tributaria do Municipio, especialmente o orgamento,
arrecadacao, controle e fiscalizag&o de tributos municipais, bem como assinar balancetes e
relatérios contabeis;

Il - Acompanhar, fiscalizar e controlar a arrecadagdo das transferéncias intergovernamentais;
IV - Coordenar as atividades de fiscalizagio tributaria dos contribuintes e aplicagéo da
legislagdo municipal;
V - Providenciar a contabilizag&o orcamentaria, financeira e patrimonial;
VI - Coordenar as atividades relativas ao recebimento, guarda e movimentagio de dinheiro e

valores; ; i :
VII - Articular-se com a Procuradoria Juridica com a finalidade de promover a cobranca dos

débitos inscritos em divida ativa; o
VIl - Planejar, coordenar, supervisionar, controlar e executar a gestéo de compras, licitagdes

tos; . i, . .
S(coztsrsaegurar o depbsito das receitas em instituicGes bancérias e proceder ao seu registro no
Diario de Caixa e no Resumo de Tesouraria. Efetuar os depbsitos, transferéncias e levantamentos,
1ario i lores;
abilizacdo dos valores; ) £ . ;
tendo em aten(;éoedo erzn;uarda Qionferéncia e controle sistematico do numerario e valores de Caixa e
X - Pro movimento das contas bancarias, através do sistema informatico instalado na
Bancos; Controlar © ivo de poder elaborar o Resumo Diério de Caixa;

i objet . j te, desd izado pelo Prefeit
Tesouraria, com 0 sinar cheques conjuntamente, desde que autorizado pelo Prefeito
Xl — Responder ge? tsawes de chegues das contas correntes da Prefeitura.
Municipal, bem (_:Omgh rf,ceee acessar o Sistema Auto Atendimento bancério nas contas correntes da
Xl — Criar cna

Prefeitura nas seguintes fungoes
Emitir Cheques o
Abrir contas de depo |
A“!t.o ;e ccrﬁ?g gierto na formagte c_oondngcses
i ssar recibo @ dar qui a\c/}:ntes
Reﬁ?;réaldos, extratos € compro
Solict )

A

srios de chequeés .
Requisitar t,a'?na:nﬁsconta relativo a operagoes .
é

Autorizal



PREFEITURA MUNICIPAL DE SERRANOPOLIS DE MINAS
Estado de Minas Gerais
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Retirar cheques devolvidos
Endossar cheque
:\‘nqusitar cartéo eletrénico
S Ss\"tl;nrlegg:‘rt conta corrente com cartéo eletrénico
° ra-ordenar cheques

ancelar cheques
Baixar cheques
Efaes:z:r;ersgateeslaplicagées financeiras
St / rar e desbloquear senhas

uar saques — conta corrente

Efetuar saques — BB Rural Répido
Efetuar saques — Poupanga
Efetuar pagamentos por meio eletrénico
Efetuar transferéncias por meio eletrnico
Efetuar movimentagéo financeira no RPG
C_onsultar contas/Aplic. Programas repasse Recur
Liberar arquivos de pagamento no Ger. Finance
Solicitar Saldos/Extratos, Exceto investimentos, solicitar saldos/extratos de investimentos
Solicitar saldos/extratos de operagdes de cred
Emitir comprovantes
Efetuar transparéncia p/ mesma titularidade — M
Efetuar trans. Eletrénica p/ alivio de numera
Fechar operagdes de derivativos
Encerrar contas de deposito
Consultar obrigagdes do debito direto autoriza
Cartao transporte — autorizar deb/transf Meio
Atualizar faturamento pelo Gerenciador Financeiro

XII - Executar outras tarefas que Ihe forem atribuidas pelo Prefeito.

ART, 3° - A presente Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

ART. 4° - Revogam-se as disposigdes em contrario.

Serranopolis de Minas MG, Gabinete do Prefeito aos 02 de margo de 2.021.

Q\‘gﬁ oo g S

MAX VINICIUS AGUIAR MARTINS
Prefeito Municipal
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